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رسیاند   های این انتشارات، به استحضارتان میي  نهادن به اعتماد شما به کتاب نشر نوآور ضمن قدرداني و ارج

سیازی و نشیر کتیاب،     مختلی  آمیاده  هیای   که همکاران این انتشارات، اعم از مؤلّفان و مترجمان و کارگروه

اند و تلاش  کار بسته تمامي سعي و همّت خود را برای ارائة کتابي درخور و شایستة شما فرهيختة گرامي به

های استاندارد یك کتاب خوب، هم از نظیر محتیوایي و انیای     اند که اثری را ارائه نمایند که از حداقّل کرده

 شکلي و ساختاری آن، برخوردار باشد. علمي و فرهنگي و هم از نظر کيفيّت

های این انتشارات برای ارائة اثری با کمترین اشکال، باز هم احتمال بیروز   رام تمامي تلاش وجود، علي بااین

دیگیر،   نقص و اشِکال دانست. ازسیوی  الزاماً مبرّا از  توان ميایراد و اشکال در کار وجود دارد و هيچ اثری را ن

ای و اخلاقي خود و نيز بنابه اعتقیاد راسیب بیه حقیول مسیلّم خواننیدگان        تعهدّات حرفه این انتشارت بنابه

ویژه از طریق فراخوان بیه خواننیدگان گرامیي، ازهرگونیه اشیکال       گرامي، سعي دارد از هر طریق ممکن، به

 نماید.ها رفع  های بعدی آن ها و ویرایش ها را در چاپ های منتشرة خود آگاه شده و آن احتمالي کتاب

که حين مطالعة کتاب با اشکالات، نواقص و  راستا، از شما فرهيختة گرامي تقاضا داریم درصورتي لذا در این 

اید پس  یا ایرادهای شکلي یا محتوایي در آن برخورد نمودید، اگر اصلاحات را بر روی خود کتاب انجام داده

شارات نوآور، پس از هماهنگي بیا انتشیارات، ارسیال    شدة خود را با هزینة انت از اتمام مطالعه، کتاب ویرایش

اید، لطی  کیرده عکیس ییا      ای یادداشت نموده نمایيد، و نيز چنانچه اصلاحات خود را بر روی برگة جداگانه

اسکن برگة مزبور را با ذکر نام و شمارة تلفن تماس خود به ایميل انتشارات نیوآور ارسیال نمایيید، تیا ایین      

های بعدی کتاب اعِمیال و اصیلاگ گیردد و باعیت ارتقیا و هرچیه        ها و ویرایش ر چاپموارد بررسي شده و د

 پربارترشدن محتوایي کتاب و ارتقاء سطح کيفي، شکلي و ساختاری آن گردد.

منظیور تقیدیر    نشر نوآور، ضمن ابراز امتنان از این عمل متعهدّانه و مسئولانة شما خوانندة فرهيخته و گرانقدر، به

که اصلاحات درست و بجا باشند، متناسب با ميزان  ین همدلي و همکاری علمي و فرهنگي، درصورتيو تشکر از ا

شدة آن و نيز از سایر  رسم ادب و تشکرّ و قدرشناسي، نسخة دیگری از همان کتاب و یا چاپ اصلاگ اصلاحات، به

کیه اصیلاحات    ایید، و درصیورتي  نم عنوان هدیه، به انتخاب خودتان، برایتیان ارسیال میي    کتب منتشرة خود را به

 شود. تأثيرگذار باشند در مقدمّة چاپ بعدی کتاب نيزاز زحمات شما تقدیر مي

کارهیای شیما عزییزان در     آورندگان کتاب، از پيشنهادها، نظیرات، انتقیادات و راه   همچنين نشر نوآور و پدید

مانه و مشیتاقانه اسیتقبال   راستای هرگونه بهبود کتاب، و هرچه بهتر شدن سطح کيفیي و علمیي آن صیمي   

 نمایند. مي

 نشر نوآور
 12088666020-2تلفن: 

www.noavarpub.com 
info@noavarpub.com 
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 پس از حمد و ثنای الهي، شاکرم از خداوند باری تعالي که توفيق خدمت به جامعیه علمیي و مهندسیان را بیه     
 

عطا نمود، تا بتوانم در جهت یاری داوطلبان، گامي بردارم و راه رسيدن به موفقيیت در ایین آزمیون را     بنده

 برای آنان هموارتر نمایم.

بپیردازیم و اهیداا ایین     «تیترواژه طلایی نوآوو  »در این مقدمه قصد داریم به معرفي کتاب حاضر یعني 

 های نظام مهندسي معرفي نمایيم.کتاب را در آزمون
 
 چیست؟« تیترواژه طلایی نآوو »

هیای   رود، کتابي است شامل تمامي تيترها و زییر تيترهیای کتیاب    تيترواژه همانطور که از اسم آن انتظار مي

، به همراه شماره صیفحه و بنید آن، آورده شیده    باشد ميمباحت مقررات ملي که به همان ترتيبي که در مبحت 

است. این کتاب تمامي تيترهای مربوط به یك فصل، بخش یا موضوع را در یك نگیاه در اختيیار داوطلیب قیرار     

که داوطلب در یك نگاه با مرور در بين تيترها، تيتیر میورد نظیر را خيلیي سیریع پيیدا        شود ميدهد و باعت  مي

 وقت به مطلب مورد نظر در مبحت دسترسي سریع داشته باشد.نماید و بتواند در اسرع 

های مهم این کتاب این است که تمامي تيترها و زیرتيترهایي کیه بعضیاً در فهرسیت مطالیب      یکي از ویژگي

 طور کامل آورده شده است. نشده است در این کتاب به هطور کامل آورد مباحت به

هیای کليیدی و ییا     زیر بيشیتر تيترهیا، واژه  « ترواژه طلایي نوآورتي»در ضمن اینکه برای اولين بار در کتاب 

هیا و ییا    ، نيز نوشته شده است که گیاهي بیا مشیاهده ایین واژه    باشد ميهایي که بيانگر محتوای آن تيتر  عبارت

داوطلیب بیه موضیوع     شیود  میي به پاسب سوال رسيد. این ویژگي باعت  توان ميعبارات، بدون مراجعه به منابع، 

 به آن تيتر که در سؤال آزمون طرگ شده است، دسترسي سریع و آسانتری پيدا نماید. مربوط

 برای شفاا شدن این موضوع بيایيد با هم یك نگاهي به مثال عملي زیر بياندازیم:

شرح وظایف و حدود اختیا ات مسوآول  »آمده:  5-5بند  72در مبحت دوم مقررات ملي صفحه  مثال:

گیویيم، حیال بیه فصیل دوم     است که به آن زیر تيتر میي در زیر آن پنج بند آمده و  «دفتر طراحی ساختمان

-مبحت دوم این کتاب مراجعه کنيد، خواهيد دید تيتر مذکور با ذکر بند و شماره صفحه به صیورت بللید آمیده    

 که به صورت زیر آمده است: باشد مياست و مطالب زیر آن، زیر تيترهای کتاب مبحت دوم مقررات ملي 

ي خدمات هماهنگ هیارا -3در قبال تعهدات  يو مال یادار تيو مسوول یيپاسخگو -7امضا و عقد قرارداد  -1

بیه مراجعیه بیه سیازمان      ازيی کیه ن  یامور -5 يو مدارک فنها  مضا و ممهور نمودن نقشها -4 يامور مهندسدر 

 .ها یاستان، شهردار

یعني زیر تيتیر اول از تيتیر    1اند، مشخص شده 5الي  1های که زیر تيترها با شماره شود ميدر بالا مشاهده 

در مورد امضا و عقید قیرار داد    1-5-5دانيم در بند و ما طبق این کتاب مي 1-5-5پس در اصل یعني بند  5-5

در مورد پاسخگویي و مسووليت اداری و مالي در قبال تعهدات صحبت شیده   7-5-5صحبت شده است، در بند 

 ..است و الي آخر.
 

 تفاوت تیترواژه و کلیدواژه  

کتاب تيترواژه شامل تيترها و زیرتيرهای منابع آزمون نظام مهندسي است. داوطلبان آزمون نظام مهندسي، 

 برای استفاده از کتاب تيترواژه باید حداقل با مباحت مقررات ملي ساختمان، آشنا باشیند  یعنیي بداننید سیوال     

 دام مبحت و از کدام فصل طرگ شده است.طرگ شده در آزمون، از ک            
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کليدواژه کتابي است شامل یکسری کلمات کليدی، که به ترتيب حروا الفبا چيده شده اسیت و بیرای هیر کلمیه          

کليدی، شماره مبحت، شماره بند و شماره صفحه مشخص شده است، تا داوطلب بتواند با برداشیت ییك کلمیه کليیدی از     

ن در کتاب کليدواژه به بند مورد نظر هدایت شود. با این توصي ، داوطلب حتي اگر نداند سوال از چه متن سوال و یافتن آ

 به کمك کليدواژه به پاسب آن سوال برسند.ند توان مي مبحثي طرگ شده است نيز،
 

. فیر  کنيید   باشید  میي ميزان آشنایي و تسلط داوطلب به منابع، جهت استفاده از تيترواژه بسيار مهم و حائز اهميیت  

، این کلمه در مباحت زیادی مثل مبحت پنجم، هشتم، نهیم، دهیم و... آمیده اسیت، بیرای      باشد ميسوالي در مورد ميلگرد 

که داوطلب، به موضوع طرگ شده در سوال آگاهي داشته باشد  یعني بدانید کیه موضیوعي     باشد مياستفاده از تيترواژه نياز 

تا بتواند از تيترواژه استفاده کند و خيلیي   باشد ميست مربوط به کدام مبحت و فصل که از ميلگرد در سوال پرسيده شده ا

 سریع به جواب برسد.
 

ها استفاده از تيترواژه در برخي از سیوالاتي کیه    با تغيير سبك سوالات آزمون نظام مهندسي و سختتر شدن این آزمون

 د مکمل مناسبي برای کتاب کليدواژه باشد.توان ميو  دباش ميها خواهيم پرداخت، کارامدتر  در ادامه به معرفي آن

 

 :«کلیدواژه طلایی نآوو »و  «تیترواژه طلایی نآوو »استراتژی استفاده از 

با تغيير در روند طرگ سوالات آزمیون نظیام مهندسیي، داشیتن ییك اسیتراتژی مشیخص و مطالعیه مناسیب در کنیار           

درصید سیوالات آزمیون را     08. توجه داشته باشيد معمولاً حدود باشد ميهای کليدواژه و تيترواژه بسيار حائز اهميت  کتاب

به محدودیت زماني آزمون، نيیاز بیه اسیتراتژی و همچنیين مکمیل      با کليدواژه طلایي نوآور پاسب داد، اما با توجه  توان مي

 .باشد ميدیگری به عنوان تيترواژه جهت اثر بخشي بيشتر و افزایش سرعت 

طبق تجربه به دست آمده از نحوه مطالعه و نتيجه داوطلبان ادوار گذشته بیرای موفقيیت در آزمیون نظیام مهندسیي،       

درصد سوالات را با دانش و آشنایي نسبت به مباحت و منابع آزمون نظام مهندسیي   75تا  78داوطلبين باید بتوانند حدود 

بدون استفاده از کليدواژه پاسب دهند  در این مرحله با توجه به تسلط نسبي به منابع، به جهیت افیزایش سیرعت، بایید از     

د سریعتر به جواب برسد و زمان را ذخيیره کنید   توان ميتيترواژه استفاده نمائيد. داوطلب با استفاده از تيترواژه طلایي نوآور 

تا در مرحله بعد به کمك کليدواژه طلایي مابقي سوالات را که احتمالاً شناخت و یا تسیلط کمتیری نسیبت بیه منیابع آن      

 دارد، پاسب دهد و به این صورت زمان آزمون را مدیریت نماید.
 

 به سوال زیر توجه نمایيد:

 فه و دو طرفه د  حالت باز که باید مآ د استفاده قرا  گیرند، به ترتیب چقد  است؟طرحداکثر ا تفاع نردبان یک

 متر 4 -متر 0( 1

 متر 3 -متر 18( 7

 متر 5 -متر 9( 3

 متر 5/3 -متر 2( 4

داند این سوال از مبحت دوازدهم، فصل وسایل دسترسي طرگ شده اسیت لیذا بیا    داوطلبي که مطالعه داشته است، مي

و بیا   کنید  میي های مبحت دوازدهم فصل وسایل دسترسي، تيتر مربوط به )نردبان( را بیه راحتیي پيیدا     مراجعه به تيترواژه

 رسد.بررسي مطالب زیر تيتر به راحتي و خيلي سریع به جواب مي
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 با کليدواژه هم جواب داد، اما با فر  تسلط داوطلب بیه   توان مياست که این سوال را  ه ضروریالبته ذکر این نکت      

 تر خواهد بود.تر و راحتاین مبحت و تشخيص فصل مرتبط با سوال پاسخگویي با تيترواژه سریع   

که سیوالاتي در آزمیون طیرگ    به این موضوع اشاره کرد  توان ميهای مهم کتاب تيترواژه،  به عنوان یکي دیگر از ویژگي

کیدام عبیارت صیحيح    »ییا  « کدام عبارت صیحيح اسیت  »که در رابطه با یك موضوع کلي است و االب، به صورت  شود مي

مشیخص قیرار دارد، کیه      ها، بند مربوط به هر گزینه، در یك محیدوده صیفحه   . معمولا در این سوالشود ميمطرگ « نيست

 يد سریعتر به پاسب سوال برسيد.توان مييترواژه و داشتن تيترها در یك نگاه شما با پيدا کردن موضوع سوال در ت
 

 به سآال زیر تآجه نمایید:

 های بنایی صحیح نیست؟های مآ د استفاده د  ساختمانکدام عبا ت د  خصآص ملات

 از ملات ماسه سيمان در ساخت دیوار آجری و سنگي استفاده کرد. توان مي( 1

 های آهکي در ساخت عناصر بنایي مجاز است.ت( استفاده از ملا7

 پناه بام و بالکن صرفا باید از ملات ماسه سيمان استفاده شود.( برای اجرای جان3

 .شود مي( ملات خيلي قوی برای ساخت عناصر بنایي در زیر سطح زمين استفاده 4

 

و بهتر است به کمك تيترواژه و بعید از تشیخيص    کند ميها در ساختمان بنایي صحبت  سوال درباره موضوع کلي ملات

به جواب سیوال رسیيد  چیرا کیه      باشد مياینکه این سوال از مبحت هشتم، فصل دوم )مشخصات مصالح و کنترل کيفيت( 

بیه بنید    تیوان  ميرسيد و با چند صفحه ورل زدن مباحت،  به محدوده جواب  توان ميبعد از یافتن این موضوع در تيترواژه، 

تیر اسیت بیا پيیدا کیردن تيتیرواژه و        ط به هر چهار گزینه رسيد و پاسب تست را زد. پس در این نوع سوالات، منطقيمربو

اسیت کیه اسیتفاده کیردن از       داشتن تيترها در یك نگاه، به بند هر گزینه رسيد و پاسب را اعیلام کیرد و ایین در صیورتي    

 رساند، ولي زمان بيشتری را از شما خواهد گرفت. ميکليدواژه در این نوع سوالات، هر چند شما را به جواب 
 

د مبحت و فصل منبیع را تشیخيص دهید و ییا موضیوع      توان ميهمانطور که قبلا اشاره کردیم در سوالاتي که داوطلب ن

 سوال در مباحت مختلفي آمده است، بهتر است آن سوال با کليدواژه پاسب داده شود.

 

 به مثال زیر توجه فرمایيد:   

-متر، حداقل د  چند نقطه لازم است اندازه 84کا ی حرا تی لآله حاوی مبرد به طآل حاظ کنترل عایقبه ل

 د؟پذیر گیری و یا سآنداژ انجام

1 )5 

7 )4 

3 )6 

4 )1 

برای داوطلباني که کمتر به مباحت مسلط هستند تشخيص اینکه سیوال از مبحیت نیوزدهم مقیررات ملیي سیاختمان       

لذا توصيه ميکنيم در چنين میواردی از کليیدواژه اسیتفاده     باشد ميرژی( طرگ شده کمي دشوار جویي در مصرا ان )صرفه

را به عنوان کليدواژه انتخاب کنيد، بعد از ییافتن ایین کلمیه کليیدی در     ...« عایقکاری حرارتي لوله و »نمائيد. بنابراین اگر 

 سب تست خواهيد رسيد.  به پا  شوید و سریع کتاب کليدواژه، به بند مورد نظر هدایت مي
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 همچنين به مثال زیر توجه نمائيد:      

های سرد و گرم و مرطآب بهتر اسوت دو د ب متوآالی   د  قسمت و ودی تصرف مسکآنی به ویژه د  اقلیم

بینی شآد اگر دو د ب به سمت یکدیگر بگردند و ون تصرف مسکآنی برای افراد معلوآل الااموی نباشود    پیش

 حداقل چه مقدا  است؟فاصله دو د ب 

 متر 6/1( 1

 متر 7( 7

 متر 7/7( 3

 متر 0/7( 4

را به عنوان کليدواژه انتخیاب کنيید،   « دو در متوالي...»اینگونه سوالات با کليدواژه جواب داده شود، اگر  شود ميتوصيه 

تیر بیه پاسیب تسیت خواهيید       شوید و سیریع  بعد از یافتن این کلمه کليدی در کتاب کليدواژه، به بند مورد نظر هدایت مي

 رسيد.  

 
 گیری: چیکده و نتیجه

تر شدن سوالات آزمون نظام مهندسي، داوطلبان برای موفقيت در آزمون نظام مهندسي و کسیب حید نصیاب     با سخت

قبولي، نياز به داشتن یك استراتژی کارآمد برای مطالعه و همچنين مدیریت زمان آزمیون خواهنید داشیت. مشیکل اکثیر      

و بیيش   باشد ميها بسيار کم  ون برای بررسي تمامي تستو اذعان دارند زمان آزم باشد ميداوطلبين، مدیریت زمان آزمون 

از نيمي از سوالات اصلًا شانس خوانده شدن نخواهند داشت  بنابراین بایید راهکیاری بیرای تسیریع زمیان پاسیخگویي بیه        

واژه و دیگیری کتیاب تيتیر    باشید  میي سوالات در نظر گرفت  یکي از این راهکارها استفاده از کتاب کليدواژه طلاییي نیوآور   

گيیر سیرعت    . استفاده درست و همزمان این دو کتاب باعت افزایش چشیم باشند ميطلایي نوآور، که هر دو مکمل یکدیگر 

 پاسخگویي به سوالات خواهد شد.  

همانطور که قبلاً اشاره کردیم، بطور خلاصه داوطلبين باید بتوانند تعدادی از سوالات را با دانش، آشنایي و تسلطي که  

اند، بدون استفاده از کليدواژه پاسب دهند  برای این دست سوالات، استفاده از تيتیرواژه   ه مطالعه منابع کسب کردهبه واسط

  ( و سوالاتي کیه داوطلیب تسیلط   باشد ميکارامد و سریعتر خواهد بود و برای مابقي سوالات آزمون )که تعداد قابل توجهي 

 ه بر کليدواژه پاسب داده شود. کمتری نسبت به آن منابع دارد، بایستي با تکي

را انجیام دهید ولیي توصیيه     « تيتیرواژه طلاییي نیوآور   »د تا حد خوبي کار کتاب توان مي« کليدواژه طلایي نوآور»کتاب 

برای افزایش احتمال قبولي در آزمون نظام مهندسي و کسب حد نصاب قبولي، با توجه به توضيحات داده شیده، از   شود مي

مکمل مناسیبي بیرای   « تيترواژه طلایي نوآور»اشتن یك استراتژی مشخص استفاده شود  چرا که کتاب هر دو کتاب و با د

 .باشد مي« کليدواژه طلایي نوآور»کتاب 

 

ها، راهنمای خوبي برای شیما عزییزان داوطلیب و خواننیدگان گرامیي باشید، و همچنیين        اميد است توضيحات و مثال

 زان قرار گیرد. شما عزياميدوارم این اثر مقبول نظر 

 به امید موفقیت روز افزون همگی شما عزيزان
 محمدحسین علیزاده برزی

Noavar33@yahoo.com 
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 نظامات اداری - 2مبحث 

 0فصل  نظامات اداری 1

 تعاریف-0‑0‑2 0

  شخص حقوقی -۶شخص حقیقی  -2دفتر مهندسی  -۹

 مقررات ملی ساختمان-2‑2 0

اصــول مشــتر  و يكســان  -2تعريــف مقــررات ملــی ســاختمان  -۹
تنها مرجـ  فنـی و اصـل حـاکم در تشـخیص صـحت        -۶ الاجرا لازم

در  هـا/  و نگهـداری سـاختمان   بـرداری  بهـره طراحی، محاسـبه، اجـرا،   
 مباحثی که مقررات ملی ساختمان تدوين نگرديده باشد

 

 اشخاص حقوقی و دفاتر مهندسی طراحی ساختمان-3‑2 2

پروانه اشـتغال بـه کـار مهندسـی      -2تنسیق امور صنفی و شغلی  -۹
فتن پـذير  و ساير مراج  صدور پروانه ساختمانی/ها  شهرداری -۶معتبر 
سازمان نظام مهندسی استان و نظـارت بـر حسـن ان ـام      -2ها  نقشه
 خدمات

 

 اشخاص حقوقی و دفاتر مهندسی اجرای ساختمان-6‑2 3

مسـوولیت   -۶پروانـه اشـتغال    -2کلیه عملیات اجرايی سـاختمان   -۹
رعايت اصول ايمنی و  -2اجرايی ساختمان صحت ان ام کلیه عملیات 

کارهای  بندی برنامه زمان -۵حفاظت کارگاه و مسائل زيست محیطی 
و دادن پیشنهاد برای اصلاح به طـور  ها  بررسی کلیه نقشه -۳اجرايی 

اسـتفاده از مهندسـان    -2کتبی به طراح در صـورت مشـاهده اشـكال    
اسـتفاده از   -8بـی و...  فنی، معماران ت رهای  ديگر، کاردانهای  رشته

تضمین کیفیت اجرای  -۹6چون ساخت های  نقشه -۱مصالح مناسب 
سازمان نظام مهندسی ساختمان استان/ بـروز خسـارت    -۹۹ساختمان 

اشـخاص حقـوقی يـا دفـاتر مهندسـی       -۹2ناشی از عملكرد م ـری  
طراحی ساختمان که توانايی طراحی و اجرای پـروژه را بصـورت تـوام    

 دارند

 

 ناظر-5‑2 5

گـزارش پايـان هـر     -۶نظارت بر عملیات اجرايی  -2تعريف ناظر  -۹
 يک از مراحل اصلی کار خود/ ناظر در حین اجرا به تخلف برخورد کند

 

 شهرداریها و سایر مراجع صدور پروانه ساختمان-8‑2 8

وقوع تخلف/ دستور اصلاح/ جلوگیری  -2برخورد با تخلف ناظران  -۹
کـه مقـررات ملـی    هـايی   ساختمان -۶تا زمان رف  تخلف از ادامه کار 

 ساختمان در آنها رعايت نشده/ عدم صدور پايان کار

 

 سازمان نظام مهندسی ساختمان-7‑2 7

وظايف سازمان در زمینه رعايت مقررات ملی ساختمان و حسن اجرای   

 عملیات ساختمانی

 وزارت مسکن و شهرسازی-6‑2 7

 ملکی ساختمانشناسنامه فنی و -2‑2 7

اطلاعات شناسنامه/ صدور توسط سازمان نظام مهندسـی اسـتان/    -۹

قید چگونگی رعايت مقررات ملی و ضوابط شهرسازی در آن/ وظیفـه  

 -2م ــری بــرای تهیــه شناســنامه فنــی/ هزينــه خــدمات مهندســی 

 -۶چـون سـاخت تحويـل خريـدار     های  شناسنامه فنی همراه با نقشه

محتوای شناسنامه فنی توسط وزارت مسـكن و  ابعاد، شكل، عناوين و 

و سـاير مراجـ    هـا   شـهرداری  -2شهرسازی تهیه و ابلاغ خواهد شـد  

کـه پـس از ابـلاغ ايـن     هـايی   سـاختمان  -۵صدور پروانـه سـاختمان   

 شود میبرای آنها پروانه ساختمان صادر نامه  آيین

 

 ترویج-01‑2 6

مـرتبط/  هـای   تدريس مقررات ملـی در دروس کارشناسـی رشـته    -۹

اقداماتی که وزارت مسكن و شهرسازی در خصـوص تـرويم مقـررات    

 ملی بايد ان ام دهد

 

 متفرقه-00‑2 2

بناهـای دارای ارزش   بـرداری  بهـره بازسازی، مرمت، نگهـداری و   -۹

وظیفـه م ـری قبـل از شـروع      -2تاريخی/ سازمان میراث فرهنگـی  

عملیات اجرايی/ تابلويی حاوی مشخصات ساختمان در دسـت احـداث   

موارد سكوت يا ابهام در نحوه اجرا يا اعمـال   -۶در کنار معبر عمومی 

 مربوطهای  مواد مقررات و دستورالعمل

 

 1فصل  کلیات 11

 (0تعریف )ماده -0‑ماده 05

 -۵هیات سـه نفـره    -2شیوه نامه  -۶اجرايی نامه  آيین -2قانون  -۹

شخص حقیقـی   -8سازمان استان  -2سازمان  -۳/  ۶۶ماده نامه  آيین

پروانـه   -۹2واحـد فنـی    -۹۹دفتر مهندسی  -۹6شخص حقوقی  -۱

م تمـ  سـاختمانی    -۹۵ساختمان  -۹2پروانه ساختمان  -۹۶اشتغال 

ــه -۹۳ ــاختمانی  م موع ــ ه  -۹2س  -۹۱شــرکت  -۹8ســاختمان وي

 -2۶طراحـی   -22طراح  -2۹مرتبط های  رشته -26اصلی های  رشته

دوره اجـرا   -2۳م ـری   -2۵ظرفیت اشتغال  -22مدت زمان طراحی 

 -۶۹نـاظر   -۶6شارل تمـام وقـت    -2۱مشتری  -28صاحبكار  -22

مـان  مـدت ز  -۶2دوره نظارت  -۶۶کننده  ناظر هماهنگ -۶2نظارت 

 نظارت
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 (2اهداف )ماده -2‑ماده 06

  اهداف شیوه نامه

 (3انجام خدمات)ماده -3‑ماده 06

سـازمان اسـتان بـه منظـور      -۹ان ام خدمات طراحی، اجـرا، نظـارت   

مهندسی ساختمان/ اعضای های  تنسیق امور مربوط به مشارل و حرفه

قـرارداد  حقیقی و حقوقی سازمان استان مكلفند بلافاصله پس از عقـد  

مربوط به ان ام و ارايه خدمات مهندسی سـاختمان مراتـب را بـا  کـر     

مشخصات فنی و ملكی، نوع خدمات، تعداد کار و زيربنای آن کتبا بـه  

سازمان استان اعلام نمايند/ سازمان استان به منظور کنتـرل ظرفیـت   

هـای   اشتغال اعضای حقیقی و حقوقی خـود نسـبت بـه  بـت فعالیـت     

طراحــان حقــوقی  -2نمايــد  مــی و مقــادير آن اقــدام اعضــاای  حرفــه

ساختمان، دفاتر مهندسی طراحی ساختمان و ناظران حقیقی و حقوقی 

در هـر دو بخـط طراحـی و اجـرا     خواهند  می ساختمان/ اشخاصی که

شرکای دفتر مهندسـی طراحـی سـاختمان يـا      -۶توامان فعالیت کنند 

، بخواهنـد در  باشند می طراحان حقوقی که دارای صلاحیت نظارت نیز

دارندگان پروانـه اشـتغال فنـی در     -2بخط نظارت نیز فعالیت نمايند 

از ظرفیت اشتغال خـود  ند توان می يک دفتر مهندسی يا شخص حقوقی

هر يـک از مهندسـان و    -۵استفاده نمايند/ پراکندگی ظرفیت اشتغال 

نی مبا -۳کاردانهای فنی ساختمان در دو رشته دارای صلاحیت باشند 

اشتغال به امور فنی خارج  -2خدمات مهندسی ساختمان  گذاری قیمت

از حدود صلاحیت مندرج در پروانه اشتغال اشخاص حقیقی و حقـوقی  

اشـخاص   -۱اشخاص حقیقی يا حقـوقی مرتكـب خـلاف شـوند      -8

حقوقی موظفند قبل از اتمـام مـدت اعتبـار پروانـه اشـتغال اشـخاص       

فتن خدمات اشخاص دارای يرپذ -۹6حقیقی شارل در شخص حقوقی 

هرگونـه تغییـر    -۹2خدمات مهندسی طراحـی و نظـارت    -۹۹پروانه 

در استان تهران به جای هیات سه نقـره   -۹۶بعدی در اين شیوه نامه 

 -: الـف گردد میهیات پنم نفره متشكل از اعضای نامبرده زير تشكیل 

ــاختمان، ا  ــرای س ــاون نظــام مهندســی و اج ــی  -مع ــاون عمران مع

ريــیس ســازمان مســكن و  -شــهرداری تهــران، ت -نداری، پاســتا

هیات سه نفره و دعـوت از   -۹2ريیس سازمان استان  -شهرسازی، ث

قبلـی هیـات   های  تصمیم و مصوبه -۹۳مناطق روستايی  -۹۵شهردار 

سكوت  -۹8مدار  مورد نیاز برای صدور پروانه اشتغال  -۹2سه نفره 

 يا ابهام در نحوه اجرا

 

 3فصل  ساختمانطراحی  32

 دفاتر مهندسی طراحی و طراحان حقوقی ساختمان-6‑ماده 23

و مدار  طرح ارايه شده توسط خود ها  مسوول صحت تمامی نقشه -۹
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 ظرفیت اشتغال نظارت اشخاص حقیقی-3‑06 86

پروانه اشـتغال بخواهنـد فقـط در بخـط نظـارت       مهندسان دارای -۹
افزايط يا کـاهط ظرفیـت اشـتغال بـه      -2خدمات خود را ارائه کنند 
افزايط ظرفیت اشتغال نـاظران حقیقـی کـه     -۶پیشنهاد هیات مديره 

نـاظرانی کـه    -2خارج از کارهای ساختمانی شارل تمام وقت نباشـند  
تا زمانی کـه   -۵اظر دارند تمايل به ان ام کار در نقاط محروم و فاقد ن

 به پايان نرسیدهای  دوره نظارت پروژه

 

 مقررات عمومی مربوط به ناظران حقیقی-6‑06 85

درخواسـت فعالیـت در    -2درخواست فعالیت در زمینه اجرای ساختمان  -۹
زمینه طراحی/ اطمینان حاصل کردن از اجرای سـاختمان توسـط م ـری    

اجـرای پـروژه بـدون قصـور      -۵ریرممكن شود ادامه کار ناظر حقیقی  -2
درصد مدت مندرج در قرارداد به تاخیر  ۹۵ناظر حقیقی به هر دلیل بیط از 

نظارت کارهای ساختمانی به دلايلی خارج از قصور ناظران حقیقی  -۳افتد 
 نیاز به زمانی بیط از زمان اعلام شده در قرارداد داشته باشد

 

 ناظران حقوقی-05‑ماده 88

 شرایط احراز صلاحیت ناظران حقوقی-0‑05 88

درج ان ـام و   -2و مالكیـت صـنعتی   هـا    بت در اداره  بت شرکت -۹
نـاظر حقـوقی عضـو     -۶عرضه خدمات نظـارت در موضـوع شـرکت    

حداقل دو نفر از اعضای هیات مديره شـرکت   -2سازمان استان باشد 
سـاختمان در   يا مديران واحد فنی بايـد دارای پروانـه اشـتغال نظـارت    

رشته مورد درخواست بوده و جز شارلان تمام وقت فنی تعريـف شـده   
 مدير عامل شرکت يا مسوول واحد فنی -۵نباشند 

 

 حدود صلاحیت ناظران حقوقی-2‑05 87

صلاحیت بر اساس پايه دارنده  -2حدود صلاحیت ناظران حقوقی  -۹
ــته     ــتغال در آن رش ــه اش ــه پروان ــالاترين درج ــام  -۶ب ــارت ان  نظ

 ساختمانیهای  وي ه و م موعههای  ساختمان

 

 ظرفیت اشتغال ناظران حقوقی-3‑05 87

ظرفیت اشتغال در صورتی کـه نـاظران حقـوقی دارای صـلاحیت      -۹
افـزايط يـا کـاهط     -2نظارت در يک يا چند رشته ساختمان باشـند  

ظرفیت اشتغال و تعداد کار ناظران حقوقی بـه پیشـنهاد هیـات مـديره     
افزايط ظرفیت اشتغال و تعداد کار ناظران حقـوقی   -۶سازمان استان 

نـاظران   -2که خارج از کارهای ساختمانی شارل تمـام وقـت نباشـند    
حقوقی که تمايل به ان ام کار نظارت در نقاط محروم و فاقد ناظر بـه  

بـه پايـان   ای  تا زمـانی کـه دوره نظـارت پـروژه     -۵تعداد کافی دارند 
 نرسیده باشد
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 وظایف عمومی مربوط به ناظران حقوقی-6‑05 86

اگر ناظران حقیقـی شـارل در نـاظر حقـوقی يـا واحـد فنـی کـه          -۹

صلاحیت و ظرفیت اشتغال حقیقی آنان در پروانه ناظر حقوقی منظـور  

تغییـر در ترکیـب    -2شده، از ادامه کار با ناظر حقوقی منصرف شـوند  

مسوول واحـد فنـی نـاظر    اعضای هیات مديره و مدير عامل شرکت يا 

درج حـدود صـلاحیت و میـزان ظرفیـت اشـتغال نـاظران        -۶حقوقی 

امضـای م ـاز نـاظران حقـوقی  يـل       -2حقـوقی در پروانـه اشـتغال    

تخلـف بـودن اشـتغال     -۵چون سـاخت و اسـناد تعهـد آور    های  نقشه

ناظران حقوقی در خارج از حدود صلاحیت و ظرفیت مندرج در پروانـه  

نظارت توسط ناظران حقوقی که مسوولیت بررسی يا  ارائه خدمات -۳

تايید نقشه و يا امور مربوط به کنترل ساختمان و يا صدور پروانه همان 

 -2 شـود  مـی پروژه را نیز عهده دارند ممنوع است و تخلف محسـوا  

صـاحبكار   -8اطمینان حاصل کردن از اجرای پـروژه توسـط م ـری    

درصد  ۹۵ی به هر دلیل بیط از اجرای پروژه را بدون قصور ناظر حقوق

نظارت پـروژه بـه دلايلـی     -۱مدت مندرج در قرارداد به تاخیر بیندازد/

خارج از قصور ناظران حقوقی نیاز به زمانی بیط از زمان اعـلام شـده   

ادامه کار ناظر حقـوقی ریـر ممكـن شـود      -۹6در قرارداد داشته باشد 

ن ـام توامـان آنهـا    م ـری باشـند و ا   ندتوان مین ناظران حقوقی، -۹۹

ناظران حقوقی دارای صلاحیت طراحـی   -۹2 شود میتخلف محسوا 

بخواهند بخشی از خدمات مهندسـی خـود را در زمینـه طراحـی ارائـه      

 نمايند

 

70 
نحوه ارجاع کار نظارت ساختمان بـه نـاظران حقیقـی و    -0‑08

 حقوقی

 بنـدی  اولويـت  -2تعیین ناظران حقیقی و حقوقی دارای صلاحیت  -۹

 اجرای کار نظارت ساختمان
 

 گردش کار معرفی ناظران به صاحبکاران و شهرداری-2‑08 70

اعـلام   -2درخواست معرفی نـاظران مربـوط بـه سـاختمان خـود       -۹

و بـازبینی دفترچـه   کننـده   نظارت ناظران، نـاظر هماهنـگ   الزحمه حق

 الزحمـه  حـق واريز مبالغ مربوط به  -۶اطلاعات ساختمان به صاحبكار 

مراجعه صاحبكار به مرجـ    -2در وجه سازمان استان توسط صاحبكار 

 مراحل صدور شناسنامه فنی و ملكی -۵صدور پروانه برای اخذ پروانه 

 

 نظارت به ناظران الزحمه حقنحوه پرداخت -3‑08 72

سازمان استان معادل پنم درصد مبلغ حق نظارت واريزی صاحبكار بـه  

و مابقی مبلغ را با توجه به مراحل اجرای حساا سازمان استان را کسر 

پروژه به روشی که به تصويب سـازمان اسـتان خواهـد رسـید در ازای     

 ارائه خدمات نظارت به ناظران پرداخت خواهد نمود

 

 رفع اختلاف نظر بین ناظر و مجری-6‑08 72

اخــتلاف نظــر بــین نــاظران و م ــری در حــین اجــرای عملیــات  -۹  

داوری مورد تايید م ری يا ناظر  يربط قـرار نگیـرد   اگر  -2ساختمان 

و اعـلام نظـر کمیتـه داوری اعـم از رفـ        کننـده   ناظر هماهنـگ  -۶

اشكالات و يا دستور توقف عملیات اجرايی به م ری و مرجـ  صـدور   

اگر به دلیل عدم حضور به موق  ناظر حقیقی يا حقـوقی در   -2پروانه 

ر کار اجرايی ساختمان فـراهم  محل اجرای ساختمان موجبات اخلال د

 شود
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قیمت خدمات های  فهرست

مهندسی ساختمان و نحوه عمل به 

 اجرایینامه  آیین 13ماده 

 1فصل 

 خدمات مهندسی الزحمه حق-07‑ماده 75

هزينه  -2خدمات مهندسی در بخط طراحی و نظارت  الزحمه حق -۹

 2۵افزايط يا کـاهط   -۶ساخت و ساز هر مترمرب  زيربنای ساختمان 

هـای   قسـمت  -2ساخت و ساز موضوع بنـد قبـل   های  درصدی هزينه

خدمات مهندسی سـاختمان   گذاری مبانی قیمت -۵وي ه های  ساختمان

خـدمات   گـذاری  تمربوط به مبانی قیم ـ الزحمه حقدرصد م موع  -۳

 -8ساختمانی های  طراحی م موعه الزحمه حق -2مهندسی ساختمان 

بازبینی  الزحمه حق -۱تهیه و صدور شناسنامه فنی و ملكی  الزحمه حق

م ـری در   الزحمـه  حـق  -۹6و مدار  فنی ساختمان ها  نقشهها،  طرح

 ازای اجرای ساختمان/ پیمان مديريت پروژه

 

76 
هـای   اجرایی و تبصرهنامه  آیین 02نحوه عمل به ماده -06‑ماده

 آن

 عوامل سه گانه اصلی موثر در پیچیدگی و حجم کار-0‑06 72

61 
ــانیکی و   -2‑06 ــات مک ــان تاسیس ــلاحیت مهندس ــدود ص ح

 تاسیسات برقی

61 
گروه د و های  خدمات طراحی، نظارت و اجرای ساختمان-3‑06

 ویژه

61 
نـاظران و مجریـان اشـخاص    کـه طراحـان   هایی  محل-6‑06

 حقیقی یا حقوقی به تعداد کافی نباشد

 حدود صلاحیت مهندسان شهرساز-5‑06 60

 حدود صلاحیت مهندسان نقشه بردار-8‑06 63

 حدود صلاحیت مهندسان ترافی -7‑06 63

 حدود صلاحیت مهندسان نقشه برداری-6‑06 63

 1فصل  شناسنامه فنی و ملکی ساختمان 75

 شناسنامه فنی و ملکی ساختمان-02‑ماده 67

 مراحل تهیه شناسنامه فنی و ملکی ساختمان-0‑02 67
 


